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v iconos del médulo de pagos

=/ Procedimiento de Radicacién (&)

v Documentos Soporte
v Secciones del médulo de pagos
v’ Elementos de la Ficha de pagos
v’ Cargue y actualizacion de la informacion de pagos
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Nelcy Torres Martinez

El registro adecuado y oportuno de los pagos en el SIPROJ-WEB, constituye la fuente de informacién para: ‘ ’

v’ Presentar ante el comité de conciliacion, los estudios pertinentes para determinar la procedencia de la accion de
repeticion. Isabel Martinez Carolina Forero Baron
Estimar las apropiaciones con cargo al rubro de sentencias y conciliaciones, del presupuesto anual del Distrito,
necesarias para dar cumplimiento a las providencias judiciales
Realizar el andlisis de las obligaciones contingentes judiciales en el Marco Fiscal de Mediano Plazo
Emitir célculos y estadisticas confiables de las erogaciones econémicas por concepto de providencias judiciales. @

(]

joimy cardenas CLAUDIA MORALES

9Mam. | xi-petx-nuv H o a B

B Qe L0 fsece@a 2 ¢ em oun
v 1O th x 10 x | @ com x ® x x @ neen X | G x|+ - o x
> ¢ @ (@ metgooglecom/ou-petx-nuviauthuser=0 % 0 & ey
25 [ Meemaapes (I Comocstoniss [ Mo & PR

Nelcy Torres Martinez (Presentando y anotando)

o Generalidades - Aspectos a tener en cuenta

En el SIPROJ-WEB se deben incorporar TODOS El registro de los pagos en el Sistema, obedece

los pagos efectuados en los procesos y demas a desembolsos que ya han sido formalizados

actividades litigiosas de las entidades del por parte de la entidad obligada a realizarlos. | Nelcy Torres Martinez
Distrito Capital.

(s e la . aciony gestion de | | 4o cada anualidad, las entidades pertenecientes al
la informacion incluida en la plataforma, | | piciritg capital deberan remitir una certificacion en la
garantizando, que: los; datos; sean [oportunocs, cual indiquen que la informacién esta debidamente

confiables, veridicos, cumpliendo altos estandares : :
2 2 registrada en el SIPROJ WEB y corresponde a la realidad - .
de calidad, y de facil consulta para los usuarios de degcada tramite. (Art. 29) 4 P R Marthex ool PO

la plataforma. (Art.28)

Los organismos y entidades distritales serdn | [nonieo de los diez (10) primeros dias del mes de febrero m

El Manual de Usuario del SIPROJ-WEB detalla El rol de Radicador Financiero es utilizado para radicar el
el procedimiento de radicacién en el modulo pago de sentencias (Art. 39.3). C
de pago o cumplimiento de sentencias.
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Nelcy Torres Martinez (Presentando y anotando)

o Generalidades - Aspectos a tener en cuenta

Directiva 005 de 2017 - SJD. Lineamientos y Directrices en materia de Acciones de Repeticién

v Se debe contar con Pruebas
idéneas, pertinentes, conducentes
y cumplir con los requisitos de
validez, para fundamentar el inicio
de una accién de repeticion.

¥ los Comités de Conciliacién para entrar a
estudiar de fondo la procedencia de iniciar una
accion de repeticion deberan verificar la
existencia de una sentencia condenatoria, auto
de aprobacion de una conciliacion u otra
providencia donde se origine la obligacion de
pagar en cabeza de la Entidad, y deberad contar
con una certificacién del pagador, tesorero o
servidor publico que cumple tales funciones en
donde conste si el pago fue realizado o no.

El C.P.A.CA. sefala que la prueba
idénea para demostrar el pago es el
certificado del pagador, tesorero o
servidor publico que cumple tales
funciones, en donde conste que la
entidad realizé el pago respectivo, r
por lo tanto, no se requieren allegar . 4
pruebas de copias simples, ni s e"cuenta

presentar las 6rdenes de pago, ni
recibos de pago para demostrar el
desembolso realizado por la
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Nelcy Torres Martinez (Presentando y anotando)

o Generalidades

ulo de pagos

| Se puede acceder al interior del médulo y registrar el
cumplimiento o pago.
|

|
| Permite verificar la informacion registrada y hacer

modificaciones a la misma.
|

| Se accede a la ficha del pago. Se pueden verificar los pagos
| realizados por cada entidad distrital vinculada que tenga la
;obligacién de pagar.
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cumentos Soporte

Resoluciéon de pago o de cumplimiento: Acto administrativo de ejecucion
mediante el cual se liquidan las sumas adeudadas, se ordena su pago y se adoptan
las medidas necesarias para el cumplimiento de una providencia judicial o de un
acuerdo derivado de la aplicacion de un MASC. (Numeral 2.3. articulo 2 Decreto No.838 de
2018)

Sentencia, laudo, acta o cualquier decision ejecutoriada o en firme, que haya
dado origen al reconocimiento, liquidacion y pago a favor de un tercero.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP), Registro Presupuestal (RP) y
Orden de Pago (OP), o documentos equivalentes, como titulos o comprobantes
de egreso, que den fe del reconocimiento presupuestal de la obligacion.

Titulo valor o d lents i el cual se la fecha efectiva del

pago a favor del (los) beneficiario(s).
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4. Diligenciar la seccién “Datos Fallo”

Esta informacién

se muestra
automdticamente
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v'Datos Fallo
v'Datos Liquidacion
v'Pagos

¥ Seleccione el Despacho de
a Sentencia, de la lista
desplegable.
Registre: rubro
presupuestal, Valor
condena y Observaciones
(resumen de la parte
resolutiva del fallo)
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2. Acceder al médulo de pago
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acion de la informacion de pagos

Nelcy Torres Martinez
Nelcy Torres Martinez ) YENY ISABEL GRUALBA HU...
Registre:
v numero y fecha de la
Resolucién de liquidacién
Esta informacién st (cuando no exista se puede
se muestra : g 5%
automitiamente. &P registrar la informacién de la
Resolucién de
cumplimiento),
Valor de las costas, Isabel Martinez Carolina Forero Baron
Valor de los intereses de
mora
Valor otros conceptos y su
descripcion,
Observaciones (resumen de ‘(“ C
)

la liquidacion del fallo).
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 Nelcy Torres Martinez ) YENY ISABEL GRUALBA HU...
- ] v Seleccione de la lista desplegable, el nombre del rubro
— _____o presupuestal correspondiente.
Registre: numero, fecha y valor de la Disponibilidad, del
S - Registro Presupuestal y de la Orden de Pago.
Seleccione el concepto a pagar(sentencias judiciales, ﬂ
costas procesales, intereses moratorios, gastos de pericia,
etc.).
Registre la fecha efectiva de pago Isabel Martinez Carolina Forero Baron
Seleccione el tipo de pago: final o parcial(Serd utilizado
para calcular la caducidad de la accién de repeticion en el
modulo de comités de conciliacion)
Registre las Observaciones (resumen del pago registrado).
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¥’ Haga un registro por cada concepto
de pago.
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8. Verificar que la informacién registrada sea la correcta.
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v La ficha de pago de
sentencias debe
estar diligenciada en
su totalidad.

v Elvalor de la
liquidacién no puede
ser inferior al total
de los pagos
realizados.
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9. Agregar Nuevo Estado Procesal

[ A) INGRESE A DETALLE DEL PROCESO

x

B) INGRESE AL HISTORICO DE ACTUACIONES
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| €) REGISTRE EL NUEVO ESTADO PROCESAL DE CUMPLIMIENTO DE LA PROVIDENCIA JUDICIAL.
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en histérico

v’ Se debe dar clic en agregar
estado al proceso

10:00 am. | gxi-petx-nuv
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¥ De clic en Grabar
v Emerge el siguiente aviso: “Se ha

insertado satisfactoriamente el Estado”

v De clic en Aceptar
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Procedimiento de Radicacion - Cargue y actualizacion de la informacion de pagos

‘ Registro de nuevos pagos l

|

Es necesario verificar previamente, si el nuevo concepto de
g pago (Valor Costas, Valor Intereses de Mora o Valor Otros y
P su descripcion), se encuentra incluido en la Seccion “Datos
‘L“\ /[\ D /'\ 3 de liquidacion” del pago, caso en el cual se accede a la
Seccion Pagos y se registra el valor de la erogacion
economica.

De lo contrario, es necesario incluir el nuevo concepto en la

Seccion Datos de liquidacion

gxi-petx-nuv
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de la informacion de pagos

Registro de nuevos pagos NO incluidos
en “Datos de liquidacién”.

1. Buscar el proceso en el SIPROJ-WEB
2. Acceder al modulo de pago, por el icono de ajuste
i’ de informacion:

®)
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10:08 a.m.
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iento de Radicacion

Cargue y actualizacion de la informacion de pagos

incluir el nuevo concepto.

3. Iralaseccion “Datos Liquidacion” e

Ir a la seccion “Pagos” y registrar la
erogacion correspondiente.
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Cargue y actualizacion de la informacion de pagos

5. Verifique que la informacion se haya
registrado correctamente

6. Registre un nuevo estado procesal*

“C lii de la sentencia”, e indique en

10:09 a.m.

2 a.

gxi-petx-nuv

las observaciones, a qué concepto
corresponde ese nuevo pago.

Nelcy Torres Martinez

ﬂ

Isabel Martinez

7. Adjunte los soportes documentales del
pago (en un solo archivo, formato PDF)

4y

* Ver numeral 9 -Agregar Nuevo Estado Procesal
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e Reporte de pagos

Ingrese al Médulo pago de sentencias y seleccione el Reporte que requiera utilizar
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v Seleccione los parametros de
busqueda, de acuerdo a su

necesidad. ; : “3 C

jeimy cardenas CLAUDIA MORALES

10:10 am. | gxi-petx-nuv @

N Ao 10108.m.
S0 oM e

8 o r.efecéa



10:10 am.

Contactenos
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Secretaria Juridica Distrital
Direccion Distrital de Gestién Judicial
Solicitud de capacitaciones y asesorias SIPROJ

Correo electrénico:

siprojweb@secretariajuridica.gov.co

N

Nelcy Torres Martinez

e

Isabel Martinez

)

jeimy cardenas

- 0 x

YENY ISABEL GRIJALBA HU...

Carolina Forero Baron

(]

CLAUDIA MORALES

0o a B

T 10108.m
39 em 15,08/2025



